. Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elnokének
15/2022. (V11.04.) NAIH utasitasa
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési szabalyzatarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatarozott

jogkdrémben eljarva, az elektronikus Ggyintézési szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhato elektronikus

alairashoz és bélyegz6h6z kapcsolddo kdvetelményekrél szolé 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet 13. §
(5) bekezdés a) pontja alapjan, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdésag szervezetének
és mikodésének altalanos szabalyairdl szolé 20/2015. (11.30.) utasitas 9. § (2) bekezdés f) pontjaban
meghatarozott feladatkérémben eljarva a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési szabalyzatarol az alabbiak szerint rendelkezem:

1. Altalanos rendelkezések

1. §
(1) Az utasitas hatalya
a) a kiadmanyozasra, hitelesitésre vagy alairasra jogosultak altal a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatésag) hataskorébe tartozé eljarasok soran
az elektronikus formaban |étrehozott iratok alairasara és hitelesitésére szolgald elektronikus
alairasok, elektronikus bélyegzék és elektronikus idébélyegzé alkalmazasara, valamint
b) az elektronikus alairds tanusitvany és elekironikus szervezeti bélyegz6 igénylésére,
felflggesztésére és visszavonasara
terjed Ki.
(2) A Hatosagnal az elektronikus formaban Iétrehozott iratok alairasa vagy hitelesitése a Kézigazgatasi
Gyokeér Hitelesités Szolgaltatd altal felllhitelesitett mindsitett elektronikus alairassal vagy
elektronikus szervezeti bélyegzével torténhet.

2.§

Az utasitasban hasznalt fogalmak alatt
a) a kozokiratokrol, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmeérdl sz6ld 1995. évi LXVI.
térvényben,
b) az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolé 2015. évi
CCXXII. térvényben (a tovabbiakban: E-lUgyintézési tv.),
c) az elektronikus Ggyintézés részletszabalyairdl szolé 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendeletben,
d) az elektronikus Ugyintézési szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhato elektronikus alairashoz és
bélyegz6h6z kapcsolédo kdvetelményekrél szolé 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendeletben,
e) a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szélé 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendeletben,
f) a kozfeladatot ellatdé szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverekkel szemben tamasztott
kovetelményekrél sz6l6 3/2018. (Il. 21.) BM rendeletben,
g) a Hatdsag iratkezelési szabalyzatardl szolé utasitasban és
h) a Hatésag masolatkészitési szabalyzatarol sz6l6 utasitasban
meghatarozottakat kell érteni.

1055 Budapest Tel.: +36 1 391-1400 ugyfelszolgalat@naih.hu
Falk Miksa utca 9-11. Fax: +36 1 391-1410 www.naih.hu



3.§

Ezen utasitas alkalmazasaban

a)

b)

f)

9)
h)

)

k)

alairas-ellenérz6 adat: az a feligyelt alairé automatizmus, amely ellenérzi az (zenet
sértetlenségét, tovabba a kiadmanyozo, az alairdé vagy a hitelesit§ munkatarsat azonositja az
Uzenet, illetve a hitelesités-szolgaltatd altal kdzzétett informaciok felhasznalasaval,

alairasi tanusitvany: a hitelesités-szolgaltato altal kibocsatott igazolas, amely az alairas-ellenérzé
adatot egy meghatarozott személyhez kapcsolja, és garantdlia a cimzett szdmara a
kiadmanyozd, az alaird vagy hitelesité munkatarsnak, az alairas-létrehoz6 adatnak és az alairas-
ellenérzé adatnak az egymashoz tartozasat, igazolja e munkatars személyazonossagat, tovabba
alairasanak hivatalos jellegét,

alairas-létrehozo adat: olyan egyedi adat (kriptografiai magankulcs), amelyet az alairé az
elektronikus alairas létrehozasahoz hasznal,

alairas-létrehoz6 eszkéz: olyan hardver- vagy szoftvereszkdz, amelynek segitségével az alaird
az alairas-létrehoz6 adatok felhasznalasaval az elektronikus alairast |étrehozza,

alaird: az a természetes személy, aki a Hatdsag munkatarsa, aki az alairas-létrehoz6 eszkozt
birtokolja és alairasra jogosult, tovabba a Hatdésag, amely automatizalt elektronikus
szakrendszereiben az elektronikus szervezeti bélyegzét az elektronikus iraton elhelyezi,
elektronikus alairas: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbdl logikailag hozzarendelt,
vagy azzal elvalaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adatsor, amely minden kétséget
kizaréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és azonositja az alairdé
személyt, illetve bizonyitja az alairas tényét, eredetiségét. Az elektronikus alairas az alairod
magankulcsaval készll és kizardlag annak parjaval, a nyilvanos kulccsal lehet ellenérizni az
alairas eredetiségét, az alairt elektronikus dokumentum sértetlenségét.

elektronikus szervezeti bélyegzé: olyan elektronikus alairas, amellyel a Hatésag elektronikus
szervezeti bélyegzdbjét alkalmazo szakrendszere azonositja a Hatésagot,

érvényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata és azon egymashoz
rendelhetd informaciok sorozata (igy kuldndsen azon tanusitvanyok, a tanusitvanyokkal
kapcsolatos informaciok, az alairas-ellen6rzé adatok, a tanusitvany aktualis allapotara,
visszavonasara vonatkozo informaciok, valamint a tanusitvanyt kibocsatd szolgaltatd alairas-
ellenérzé adatara és visszavonasara vonatkozd informaciok),, amelyek segitségével
megallapithatd, hogy az elektronikus dokumentumon elhelyezett mindsitett elektronikus alairas,
elektronikus szervezeti bélyegz6 vagy elektronikus idébélyeg valamint az azokhoz kapcsoléddé
tanusitvany az elektronikus alairas, illetve az idébélyegz6 elhelyezésének idépontjaban érvényes
volt.

hitelesités-szolgéltato: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség nélkuli
szervezet, aki, illetve amely a hitelesités szolgaltatas keretében azonositia az alairasi
tanusitvanyt igénylé személyét, részére kibocsatja az alairasi tanusitvanyt, nyilvantartasokat
vezet, fogadja az alairasi tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait, kiadja az ahhoz
tartozé szabalyzatokat, informacidkat, valamint nyilvanossagra hozza a tanusitvanyhoz tartozé
alairas-ellen6rzé adatokat és a tanusitvany aktualis allapotara (kiléndsen esetleges
visszavonasara) vonatkozé informaciokat.

Idébélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolas
(idébélyegzd) rendelédik, amely tartalmazza az idébélyegzés hiteles idépontjat, és amely a
dokumentumhoz oly médon kapcsolddik, hogy minden — az igazolas kiadasat kovetd — modositas
érzékelhetd.

idébélyegzd: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus- adatokhoz,
dokumentumokhoz végérvényesen csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsak
a kapcsolt adatok sértetlenségének ellendrizhetéségét, valamint hitelesen igazoljak, hogy az
elektronikus dokumentum az idébélyegzés idépontjaban valtozatlan formaban mar létezett,
kompromittaloédas: olyan esemény, amely soran az alairas-létrehozé adat (magankulcs) vagy az
alairas-létrehozd eszkoz illetéktelen személy altal torténd hozzaférését korlatozé PIN kod
illetéktelen személy birtokaba jut vagy ismertté valik, azaz a védendd adat vagy kod
bizalmassaga séril.

munkatars: a Hatosagnal kdzszolgalati jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott
személy.



4.§

(1) A mindsitett elektronikus alairas hasznalatara jogosult, kiilon utasitas szerint kiadmanyozasi,
hitelesitési vagy alairasi joggal rendelkez8 munkatarsakrél az Informatikai és Operativ Féosztaly (a
tovabbiakban: IOF) nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a munkatars

a) nevét,

b) allashelyének megnevezését,

c) - amennyiben valamely 6nallé szervezeti egységhez tartozik - 6nalld6 szervezeti egységének
megnevezesét,

d) tanusitvanyanak nyilvanos adatait, valamint

e) tanusitvanyanak érvényességére vonatkozo adatokat.

(2) Az Adatvédelmi Megfelel6ségi és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztaly (a tovabbiakban: AMTKF)
gondoskodik a mindsitett elektronikus alairas hasznalatara jogosult munkatars nevének, valamint alairasi
tanusitvanya nyilvanos adatainak, a mindsitett elektronikus alairas automatizalt ellenérzéséhez
szilkséges webcimnek és az alairasi tanusitvany Hatésag nevében torténd eljarasra alkalmatlanna
valasara vonatkozé adatoknak a Hatésag honlapjan torténd kozzétételérdl, az IOF altal nyilvantartott
adatok alapjan.

(3) Ha a (2) bekezdésben meghatarozott adatokban valtozas all be, az IOF féosztalyvezetdje koteles
a valtozasrol tortént tudomasszerzését kovetd 3 (harom) napon belll a valtozast az altala a (2)
bekezdésben megjeldlt adatokrdl vezetett nyilvantartason atvezetni (a tovabbiakban: médositott
nyilvantartas), és a modositott nyilvantartast a Jogtanacsosi Féosztalynak, tovabba az AMTKF-nek a
honlapon torténé kdzzétételi kotelezettség teljesitése céljabdl megkuldeni.

2. A minésitett elektronikus alairas és az elektronikus szervezeti bélyegzé igénylése

5.§

(1) Alairas-létrehozo adat és aldirasi tanusitvany - a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel -
kizarélag Microsec Zrt.-t6l (a tovabbiakban: Hitelesités Szolgaltatd) igényelhet6 a Hatdsag és a
Hitelesités Szolgaltaté kozott 1étrejott keretszerz6dés alapjan.

(2) A Hatésag akkor igényelhet mas hitelesités-szolgaltatétdl alairas-létrenozé adatot és alairasi
tanusitvanyt, ha a Hitelesités Szolgaltatoé nyilatkozattal igazoltan nem tudja az igénylést teljesiteni.

6.§

(1) A minésitett elektronikus alairas hasznalatara jogosult - kiadmanyozasi, hitelesitési vagy alairasi
joggal rendelkez6 — munkatarsak nevét, alairasi tanusitvanyanak nyilvanos adatait és az alairas
automatizalt ellenérzéséhez sziikséges webcimet a mindenkor hatalyos, a NAIH munkatarsainak
elektronikus alairasi jogosultsagardl szolé NAIH utasitas tartalmazza.

(2) Az aldirasi tanusitvany iranti igényt a mindsitett elektronikus alairas hasznalatara jogosult
munkatars vagy a munkatars 0nallé szervezeti egységének vezetéje kiildi meg az IOF féosztalyvezetdje
részére elektronikus uton.

(3) A (2) bekezdés szerinti igény alapjan az |IOF megkuldi az igényl6 munkatars részére a tanusitvany
megrendeld és regisztracios (rlapot (a tovabbiakban: Grlap), valamint a meghatalmazas nyomtatvanyt.
Az igényld munkatars az Urlapot a személyes adatok kitoltését kdvetben egy eredeti példanyban,
megkuldi az IOF f8osztalyvezetbje részére.

(4) Az igényt az EIndk hagyja jova.

(5) Az alairas-léetrenozod adat és alairasi tanusitvany megrendelésérél és a megrendelés
visszavonasarol az IOF gondoskodik.

(6) Az alairasi tanusitvanyt, az érvényesitési PIN kodot tartalmazo zart boritékot és a felfliggesztési
kodot tartalmazé zart boritékot az igényld munkatars a Hitelesités Szolgaltatéoval az IOF
kézremikodéseével egyeztetett idBpontban, személyesen veszi at a Hitelesités Szolgaltatotol.

(7) Az alairasi tanusitvany atvételérdl az igényl6 munkatars tajékoztatja az IOF-t, amely 2 (kettd)
munkanapon belll gondoskodik az alairast létrehozé rendszer egyéni telepitésérdl, vagy az alaird —
hitelesité szakrendszerben torténd konfiguralasrol.



7.§

A Hatdsag elektronikus szervezeti bélyegzéjét az IOF igényli a Hitelesités Szolgaltato altal meghatarozott
eljarasrend szerint.

3. A minésitett elektronikus aldiras és az elektronikus szervezeti bélyegz6 hasznalata

8.§

(1) Alairas-létrehozo eszkdz hasznalataval, az eSzigno elektronikus alairé szoftverrel (a tovabbiakban:
eSzignd) vagy az on-premise alaird és hitelesitd szakrendszerben (a tovabbiakban: web-Szignd) (a
tovabbiakban egyitt: dokumentum hitelesité rendszerek) és az alairéi PIN kdd megadasaval létrehozott
mindsitett elektronikus alairassal irja ala az elektronikusan létrehozott iratot

a) az elnok,

b) az elndkhelyettes,

c) az 6nall6 szervezeti egység vezetdje (féosztalyvezetd),

d) a nem 6nallé szervezeti egység vezetbje (osztalyvezetd)

e)a birésagi beadvanyt jogi képviseléként alaird, kamarai jogtanacsosként nyilvantartasba vett

munkatars és

f) a kamarai jogtanacsosként nyilvantartasba vett munkatars,

g) az altalanos szakmai helyettesként eljaro tgyviteli és TUK fémunkatars.

(2) A dokumentum hitelesité rendszerek hasznalataval és az alair6i PIN kéd megadasaval létrehozott
mindsitett alairassal irja ala vagy hitelesiti az elektronikusan létrehozott iratot a dokumentumhitelesitésre
feljogositott igykezeld.

(3) Az (1) és a (2) bekezdésben nem emlitett munkatars a Hatdésag elektronikus szervezeti
bélyegzbjének hasznalataval irja ala vagy hitelesiti az elektronikusan létrehozott iratot.

(4) A mindsitett elektronikus alairast a kiadmanyozasra kerul§ irat elsé oldalan olyan mddon kell
elhelyezni, hogy az irat fejlécében és lablécében feltlintetett adattartalom olvashaté maradjon.

9.§

(1) A minésitett elektronikus alairas tartalmazza
a) azelektronikus alairastlétrehozé munkatars személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi
igazolvanyaban szerepld teljes nevét,
b) a Hatésag megnevezését és
c) az alairas datumat és pontos idépontjat.
(2) Az elektronikus szervezeti bélyegz6 megjelenitése tartalmazza
a) a Hatésag megnevezését, valamint
b) az alairas datumat és pontos idépontjat.
(3) A mindsitett elektronikus alairas és az elektronikus szervezeti bélyegzd képi lenyomatanak mintajat
az 1. melléklet tartalmazza.

10. §

(1) A mindgsitett elektronikus alairas vagy az elektronikus szervezeti bélyegzd hasznalatara jogosult
szakrendszer az elektronikus alairasi jogosultsagat kizardlag a Hatosag hataskoérébe tartozé eljarasok
soran, a Hatésag képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus alairas magancélra és az alairasi
jogosultsagon kivil esé tigyekben nem hasznalhato fel.

(2) A minésitett elektronikus alairas hasznalatara jogosult munkatars koételes a részére kiadott
elektronikus alairast létrehoz6 eszkozt biztonsagos helyen - igy kiiléndsen zarhato fiokban, szekrényben
vagy lemezszekrényben - tarolni. Az aldiras-létrehoz6 eszkdzhoz tartozd PIN kodot illetéktelen
személynek atadni vagy elérhetévé tenni tilos.

(3) Az alairas-létrehozé eszkoz elvesztését vagy kompromittalodasat, valamint az ahhoz tartozé PIN
kod elvesztését, elfelejtését a munkatars - az 6nalld szervezeti egység vezetbjének egyideji
tajéekoztatasa mellett - haladéktalanul jelzi az IOF-nak, amely soron kivil intézkedik az alairasi
tanusitvany visszavonasa irant, a PIN kod elfelejtése és a PIN boriték egyidejii elvesztése esetén a
szukséges intézkedések megtétele irant.

(4) A mindsitett elektronikus alairas hasznalatara jogosult munkatars atmenetileg sem adhatja at mas



részére az alairas-létrehozo eszkdzt, illetve a hasznalatahoz szilkséges PIN kodot és a felfliggesztési
kodot tartalmazé boritékokat. Ezen eszkdzdok, kddok masra nem ruhazhatoéak at.

1. §

(1) Az elektronikusan alairt vagy hitelesitett irat hitelességének ellenérzése soran ki kell térni

a) az alairé személyének,

b) az alairas érvényességének, valamint

C) sajat alairas esetén az alairasba agyazott idébélyegzd meglétének
vizsgalatara.

(2) A mindsitett elektronikus alairassal vagy az elektronikus szervezeti bélyegzével ellatott, Hatdsagon
belll k6zolt irat cimzettjének felel6sségi kérébe tartozik az elektronikusan atvett iraton az érvényességi
lanc vizsgalataval a mindsitett elektronikus alairas vagy az elektronikus szervezeti bélyegz6
ellenérzésének elvégzése.

(3) Nem fogadhaté el a mingsitett elektronikus alairas vagy az elektronikus szervezeti bélyegzé, ha az
elektronikus alairas, az alairasi tanusitvany vagy az érvényességi lanc valamely tanusitvanyanak
valamely adata az alairas érvénytelenségére utal, vagy a (2) bekezdés szerint lefuttatott
hitelességellendrzés soran az eredmény érvénytelenségre enged kdvetkeztetni.

(4) Nem fogadhaté el az idébélyeg, ha annak adata érvénytelenségére utal.

12. §

(1) A minGsitett elektronikus aldirds haszndlatara jogosult munkatérs abban az esetben, ha az alairas-
létrehoz6é eszkdzt vagy annak hasznalatahoz sziikséges PIN kodot elvesziti, azt ellopjak, vagy
nyilvanossagra kerll, illetve ezek gyanuja felmerll, koteles haladéktalanul felfiggesztési eljarast
kezdeményezni a Hitelesités Szolgaltatonal a birtokaban 1évé felfliggesztési kdd boritékban feltlintetett
telefonszédmra térténd bediktalasaval.

(2) A tanusitvany felfuggesztése esetén a tanusitvany felflggesztésének megszintetését és a
tanusitvany érvényességének visszaadllitasat a tanusitvany felfliggesztésének napjatél szamitott ot
napon belll a mindsitett elektronikus alairas hasznalatara jogosult munkatars kezdeményezi a Hitelesités
Szolgaltatéonal a birtokaban [év6 felflUggesztési kdd boritékban feltiintetett telefonszamra torténé
bediktalasaval.

(3) A tanusitvany statuszanak mindenkori modositasarol az I0F f6osztalyvezetéjét és 6nallé szervezeti
egységeének vezetéjét irasban értesiteni sziikséges legkés6bb a modositast kdveté munkanapon.

(4) Ha a tanusitvany felfiggesztésének alapjaul szolgal6é ok 6t napon belil nem harul vagy harithaté
el, az IOF haladéktalanul visszavonasi eljarast kezdeményez a Szolgaltatonal.

13.§

(1) A kiadmanyozasi, hitelesitési vagy alairasi jog megsziinése esetén a mindsitett elektronikus
alairas hasznalatara jogosult munkatars vagy 6nallé szervezeti egységének vezetdje irasban megkuldi
az IOF részére az alairasi tanusitvany visszavonasa iranti igényt. Az IOF haladéktalanul kezdeményezi
a visszavonasi eljarast a Szolgaltatonal.

(2) A visszavont tanusitvany alapjan létrehozott elektronikus alairas érvénytelen.

14. §

(1) A mindsitett elektronikus alairas hasznalatara jogosult munkatars - 6nallé szervezeti egysége
vezetdjének egyideji tajékoztatdasa mellett - haladéktalanul koételes bejelenteni az IOF
féosztalyvezetbjének, ha az elektronikus alairasban szerepld adataiban valtozas kbvetkezett be.

(2) A munkatars a minésitett elektronikus alairas tanusitvanya érvényességi idejének lejartat legalabb
30 nappal megel6zben kezdeményezi Uj tanusitvany kiadasat az IOF-nél. Az Uj tanusitvany igénylésére
a 6. §-t kell alkalmazni.

(3) A Hatosag altal alkalmazott minésitett elektronikus alairashoz vagy az elektronikus szervezeti
bélyegz6héz kibocsatott tanusitvanyban rogzitett szervezeti adatok megvaltozasarol az I0OF
féosztalyvezetdje a valtozas bekdvetkezésétdl szamitott 3 munkanapon belll tajékoztatja a Szolgaltatot.



4. Az elektronikus id6bélyegz6 alkalmazasa
15.§

(1) A min&sitett elektronikus alairas vagy az elektronikus szervezeti bélyegz6 idébeli érvényességét a
mindsitett elektronikus alairas vagy az elektronikus szervezeti bélyegzdn elhelyezett idébélyeg biztositja.
(2) Az id6bélyeg-szolgaltatas aktivalasarol az IOF gondoskodik.

5. Az elektronikus formaban létrejové irat Iétrehozasara, véglegesitésére, aldirasdra és
expedidlasara vonatkozé6 belsé eljarasrend

16. §

(1) A Hatésag az E-tgyintézési térvény Masodik Részében meghatarozott jogi kdtelezettségeit a (2)-
(5) bekezdésben foglaltak szerint hajtja végre.

(2) A szakmai fbosztaly fbosztalyvezetdje — osztalyvezetéi kiadmanyozasu irat esetén az
osztalyvezetd — maga vagy a véglegesitést végz6é munkatars utjan gondoskodik arrél, hogy - a Hatésag
kiadmanyozasi rendjérdl szélé utasitasnak megfeleléen, a kiadmanyozandd irat targyahoz igazodo
kiadmanyozasi jog jogosultjanak észrevételei alapjan — az elektronikusan kiadmanyozandé elektronikus
irat végleges szdvegvaltozata szerkesztheté formatumban (a tovabbiakban: tervezet) rendelkezésre
alljon.

(3) A véglegesitést végzd munkatars a véglegesités soran koteles meggy6z6dni a targybani Ggyben
az IRMA rendszerben datum szerint utolséként beérkezett és rogzitett Ggyirat alszamarol. Ezt kévetden
a véglegesitést végzd munkatars koteles

a) az IRMA rendszerben jelen utasitas 2. mellékletben meghatarozott utmutatd szerint soron
kovetkez6 alszamot képezni a kiadmanyozasra varé dokumentumra,

b) az a) pont szerint generalt soron kévetkez alszamot a tervezeten feltlintetni,

c) atervezetet — annak tartalmanak megvaltoztatasa nélkil - PDF formatumba alakitani és azt

d) E-alairasra varé dokumentumként — a kiadmanyoz6 feltlintetése mellett - PDF formatumban
feltdlteni az IRMA rendszerbe (a tovabbiakban: kimend alszdmos iktatas).

(4) A kiadmanyozasi jog jogosulta az IRMA rendszerben a részére E-alairasra varé
dokumentumként feltoltétt elektronikus iratot a feltoltést kovetd 2 (kett6) munkanapon belll koteles
elektronikus alairassal ellatni és alairast kovetéen az elektronikus iratot expedialasra varé iratként
feltintetni az IRMA rendszerben a 3. melléklet szerinti utmutatéban foglaltaknak megfeleléen.

(5) A szakmai féosztaly fGosztalyvezetdje az Ugyintézd utjan gondoskodik arrdl, hogy az ugy papir
alapu iratanyagot tartalmazé aktaja az expedialaskor az Ugyvitelszervezési és Ugyfélkapcsolati
Fbosztaly rendelkezésére alljon.

6. Zaro rendelkezések
17. §

Ez az utasitas 2022. julius 15. napjan Iép hatalyba.

Budapest, 2022. julius 4.

Dr. Péterfalvi Attila
elnok

c. egyetemi tanar



1. melléklet a 15/2022. (VI11.04.) NAIH utasitashoz

A mindsitett elektronikus aldiras és az elektronikus szervezeti bélyegzé képi lenyomatanak
mintdja

1. A mindsitett elektronikus alairas képi lenyomata:

Dr. Peterfalvi Attila Andras

2. Az elektronikus szervezeti bélyegz6 képi lenyomata:

Nemzeti Adatvédelmi és 2
Informacidoszabadsag Hatosag



