A Nemzel Adatvedelm ¢,
Inlormatidszataduag Hatonag

Iktatoszam:

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
elntkének

9/2017. ( 24 1) ) utasitasa
a kbzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitése, valamint
a kézérdeka és kbzérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kbzzétételének rendjérél

A Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat S. § (2) bekezdés f) pontja alapjan, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolé 2011, évi CXI. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) és 37. § (1) bekezdésére, a kdzzétételi listakon szerepld
adatok kozzétételéhez szUkséges kozzétételi mintakrél szolé 18/2005. (Xil. 27.) IHM
rendelet, valamint a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kbzadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozd részletes szabalyokrol szélé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a, tovabba
az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel a kévetkezé utasitast adom
Ki.

1) A Nemzeti Adatvedelmi és Informaciészabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatdsag)
szervezetén belll a koézérdek(i adatok elektronikus kézzétételének, valamint az
adatigénylések teljesitésének rendjét jelen utasitas mellékletében és fliggelékében foglaltak
szerint hatarozom meg.

2) Az utasitas 1. szamu fuggeléke tartalmazza az Infotv. szerinti altalanos kézzétételi listat, a
2. szamu flggelék tartalmazza a Hatosag kildnds és egyedi kbzzétételi listajat,

3) Az utasitas, melléklete és fiiggeléke az alairasat kdvetd napon I1€p hatalyba.

4) Jelen utasitas hatalyba lépésével egyidejlleg hatalyat veszti a 6/2016. szamu szabalyzat.

Budapest, 2017. aprilis , 5,
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1. szamu melléklet a 9/2017. szdm elndki utasitashoz

Szabalyzat
a kdzérdekd és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitése, valamint a k6zérdek és kdzérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus
ktzzétételének rendjérdl

A szabalyzat célja, hatalya

1. § (1) A szabdlyzat célia a Hatdsag mikddése, tevékenysége, gazdalkodasa soran
keletkezd kozérdekdl, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségének
biztositasa, az adatigénylések pontos és gyors teljesitése es ezzel a kbzvelemény
tajékoztatasanak gyors és pontos eldsegitése.

(2) A szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Hatdsag egész hivatali szervezetére.

(3) A szabalyzat targyi hatdlya a Hatdsag kezelésében lévé és tevékenységere,
mikddésére, gazdalkodasara vonatkozo, valamint mikédése soran, illetve azzal
psszeflggésben keletkezd kdzérdekl és kdzérdekbd! nyilvanos adatokra terjed ki.

(4) Ertelmezé rendelkezések:

a) kozérdekd adat: az dllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb k&zfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozd vagy kdzfeladatdnak ellatasaval
dsszeflggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen
médon vagy formaban rogzitett informéacié vagy ismeret, faggetlendl kezelésének
modjatél, onalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy kulondésen a hataskdrre,
iletékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevekenysegre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikbdest
szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétdtt szerzodesekre
vonatkozd adat;

b) kdzérdekbdl nyilvinos adat: a kézérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden

olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetbvé tételét térvény kdzérdekbdl elrendeli;
Kdzérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskdrében
eljaré személy neve, feladatkdre, munkakére, vezetdi megbizasa, a kdzfeladat
ellatasaval dsszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai,
amelyek megismerhetdségét térvény eléirja [Infotv. 26. § (2)];

c) Aaltalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. szamu mellékletében megtalalhatd lista,
amelynek adatait valamennyi kézzétételre kdtelezett szerv koteles kézzétenni;

d) kiilénds kdzzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozéan jogszabaly
altal meghatarozott lista, amely tovabbi kézzéteendd, kdzérdek(i adatokat tartalmaz;

e) egyedi kdzzétételi lista: a Hatosag elndke jelen szabalyzatban tovabbi kételezéen
kozzéteendd adatkort hatarozhat meg;

f) kbozzététel: a tobrvényben meghatarozott adatoknak intemetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara személyazonositas nélkdl, korlatozastél mentesen,
dijmentesen térténd hozzaférhetdve tétele,

g) koézzétételi egység: a kozzétett adatokat Osszefoglald megjelenitési egység,
dokumentum, amely lehet HTML, PDF vagy WORD formatumu. A kdzzétételi
egységet és annak tartalmat egyertelmien meghatarozza az URL cime;

h) leiré adat: a kozzétett adatokat Osszefoglald, a kdzzétételi egységet leiré — a
kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
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szahalyokrol szolé 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet) melléklete IV. pontja szerinti — XML allomany, amely az egységes
kdzadatkeresé rendszer mikodeséhez szikséges;

i) helyesbités: a pontatlan vagy téves kézérdek(i és kézerdekbdl nyilvanos adatok
javitasa.

Feladat- és hataskérdk

2. § (1) A Hatosag elndke:

a) elrendeli a kézérdekl adatok és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
irdnyulé adatigénylések teljesitésének rendjét meghatarozé, valamint a Hatésag
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatanak megalkotasat, illetve annak
médositasat;

b) meghatarozza a Hatésag kulonds és egyedi kdzzétételi listajat (2. szamu flggelek),

c) kijeldli a Hatdsdg belsé adatvédelmi felelését és meghatdrozza a szabalyzat
végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakéri feladatokat;

d) kiadmanyozza az egyedi adatigénylésekre adott valaszokat;

e) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teliesitése vagy elmulasztasa
esetén dont a felelés szankcionalasarol.

(2) A Hatdsag kezelésében lévo kdzérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatai kozzé-, illetve
hozzaférhetévé tételével kapcsolatos feladatokat a belsd adatvedelmi felelds koordinalja. E
feladatk&rében:

a) a Hatdésag mas féosztalyainak bevonasaval gondoskodik a Hatdsag altalanos, kllénos
és egyedi kozzétételi listdin szerepld adatok naprakészen tartasardl, szikség esetén az
adatok eldallitasarol;

b) elékésziti a Hatésaghoz beérkezd kozérdekli adatigénylésre adand6é valaszok
tervezeteit;

¢) az adatigénylések elemzése alapjan javaslatot tesz a Hatésag elndkének az egyedi
kozzétételi lista médositasara,;

d) figyelemmel kiséri az elektronikus kdzzététel szabalyszer(ségét, jelzessel él az adatok
kozzétételéért felelds szervezeti egység felé az adatok pontositasa, helyesbitése
céljabdl;

e) az Infotv. 30. § (3) bekezdésében foglaltak teljesitése céljabdl nyilvantartast vezet az
elutasitott adatigénylésekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl,

f) a megismételt adatigénylések kisziirése céljabdl az Infotv. 29. § (1a) bekezdése alapjan
nyilvantartast vezet az adatigényldk, adatigényléseik targya és az adatigénylés idépontja
tartalommal;

g) kézremikoédik jelen szabdlyzat jogszabalyi és a szervezeti valtozasokat kovetd
modositasaban,

A szervezeti egységek feladatai az elektronikus kbzzététel és
az adatigénylések teljesitése soran

3. § (1) A Hatdsag szervezeti egységei a feladatkérikben a kézzéteendd adatok kérében
keletkezett kdzérdekl és kbzérdekbd! nyilvanos adatokat, azok keletkezésétdl szamitott 5
napon belUl megkuldik a belsé adatvédelmi felelosnek.

(2) A Hatbésdg Adltalanos kozzéteteli listajdn mar kozzétett kozérdekl és kozérdekbdl
nyilvanos adatok frissitését az Infotv.-ben meghatarozott idékézénként kell elvégezni.



4. § Az EInéki Kabinet vezetbje feladatkdrében gondoskodik

a) a Hatésaghoz beérkezé koézérdekl adatigénylések iktatasarél, és azok belsd
adatvedelmi felel6shoz torténé tovabbitasarol;

b) a Hatdsag elndke Aaltal kiadott kézlemények honlapon torténdé (www.naih.hu)
kbzzétételérdl:

c) a klldnos kozzétételi listdn kodzzéteend6é adatok elbkészitésérd!, és kodzzététel
céliabol az Informatikai, Ugyviteli és Nyilvantartdsi FSosztaly részére torténd
atadasrol, valamint

d) a kabinet feladatellatdsa soran keletkez6 adatok megismerésére iranyuld
adatigénylés esetén az adatok eldallitdsardl, a belsé adatvédelmi feleléssel térténd
egyeztetésrol

5. § A Szabdlyozasi és Titokfeligyeleti F6osztaly vezetdje

a) javaslatot tesz egyes allasfoglalasok, tajékoztatok honlapon térténd (www.nain.hu)
kdzzétételére; '

b) gondoskodik a féosztalyt érinté adatigénylésekre adand¢ vélaszok elékészitésérél;

c) gondoskodik tovabba az egyedi kdzzétételi listan szerepld, a féosztaly feladatkdrébe
sorolt adatok eldallitasardl, azok kozzétételre elbkészitesérdl, a belsd adatvédelmi
feleldssel torténd egyeztetésérdl és az Informatikai, Ugyviteli és Nyilvantartasi
Fbéosztaly részére térténé atadasrol.

6. § Az Adatvédelmi Foosztaly vezetdje

a) javaslatot tesz egyes adatvédelmi hatdsagi hatarozatok, személyes adatok
védelmével kapcsolatos allasfoglalasok, tajékoztatok honlapon térténd (www.naih.hu)
kozzétételére;

b) gondoskodik a féosztalyt érintd adatigénylésekre adandoé valaszok elékészitéséro!;

¢) gondoskodik tovabba az egyedi kézzétételi listan szerepeld, a féosztaly feladatkorébe
sorolt adatok eldallitasardl, azok kbzzétételre elOkészitésérdl, a belsé adatveédelmi
felelossel torténd egyeztetésérdl és az Informatikai, Ugyviteli és Nyilvantartasi
Féosztaly részere torténd atadasrél.

7. § Az Audit és Informacioszabadsag Féosztaly vezetdje

a) javaslatot tesz egyes informaciészabadsag Ugyekben kiadott allasfoglalasok,
jelentések honlapon torténd (www.naih.hu) kdzzétételére;

b) gondoskodik a féosztalyt érinté adatigénylésekre adando valaszok elékészitésérdl,

c) gondoskodik tovabba az egyedi kézzétételi listdn szerepld, a foosztaly feladatkérébe
sorolt adatok elbdllitasardl, azok kdzzétételre elokészitésérdl, a belsé adatvédelmi
feleléssel torténd egyeztetésérdl és az Informatikai, Ugyviteli és Nyilvantartasi
Fdosztaly részére térténd atadasrol.

8. § A Nemzetkdzi és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztaly vezetdje

a) javaslatot tesz egyes allasfoglalasok, tajékoztaték honlapon torténdéd (www.naih.hu)
kozzétételére;

b) gondoskodik a féosztalyt érintd adatigénylésekre adandé valaszok elfkészitésérdl;

c) gondoskodik tovabba az egyedi kézzétételi listan szerepld, a foosztaly feladatkérébe
sorolt adatok eldallitdsardl, azok kdzzétételre elbkészitéserdl, a belsd adatvedelmi
felelossel térténd egyeztetésérdl és az Informatikai, Ugyviteli és Nyilvantartasi
Foosztaly részére térténd atadasrél.

9. § A Gazdalkodasi és Humanpolitikai Féosztaly gazdalkodasi osztalyvezetdje:

a) a Hatosag gazdalkodasi tevékenységét erintd — altaldnos kézzétételi lista 11.12., I1l.1.,
.2., .4, L5, W.7., W.8. kbzzétételi egységek — kdzérdekl és kozérdekbdl
nyilvdnos adatokat elkésziti, negyedévente frissiti, és kbzzétételre e-mailen tovabbitja
az Informatikai, Ugyviteli és Nyilvantartasi Féosztalynak,



b) a belsé6 adatvédelmi felelés jelzésére koteles haladéktalanul az a) pontban
meghatdrozott kozzétételi adatokat pontositani, es azokat részére elektronikus uton
megkuldeni.

10. § Az Informatikai, Ugyviteli és Nyilvantartasi Féosztaly vezetdje:

a) a féosztaly tevékenységét érintdé — kiemelve az éltalanos kozzétételi lista 1.7,
kbzzétételi egységét — kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatokat elkésziti,
negyedévente frissiti, és kozzétételre e-mailen tovabbitja a belsd adatvédelmi
felelésnek;

b) a Hatdsag egyes fosztdlyai adatkdzleése alapjan kézzéteszi az altalanos, kildnds és
egyedi kbzzétételi lista szerinti adatokat (1. és 2. szamu flggelékek);

c) az egyes adatok kozzétételérdl igazolast kiild az adatot kildé szervezeti egység
vezetdjének, valamint a belsé adatvédelmi feleldésnek;

d) gondoskodik a mar kbzzétett adatok kdtelezd archivumban tartasarol;

e) a technikai lehetéségek figyelembeveételével gondoskodik az adatok jogosulatan
megvaltoztatasa, toriése, megsemmisitése, sérllése elleni védelemrd!, a sérlt
adatok helyreallitasarol.

A kozérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és
teljesitésének szabalyai

11. § (1) A Hatdsag kezelésében Iévd kozérdek(i és kbzérdekbdl nyilvanos adatot barki
igényelhet szoban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant a (2) bekezdésben
meghatarozott elérhetdségeken.

(2) A kdzérdekil adat megismerésére iranyuld igények benydjtasanak médja:

- irasban: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

- Postacim: 1530 Budapest, Pf.:5.

- Elektronikusan: az ugyfelszolgalat@naih.hu kézponti e-mail cimen, illetve

a www kimittud.atlatszo.hu adatigényld portélon keresztlil

- Széban, irdsban a Hatésag épuletében munkaiddében (9:00-12:00, 13:00-16:00)

12. § (1) A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) az adatigénylé a teljesitést szoban kérte,
b) az igényelt adat a Hatésag, vagy az Adatvédelmi Biztos Hivatala beszamoléiban,
honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt;
¢) az igényelt adat a Hatésag hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a kdzérdekl, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat a Hatésag honlapjan mar
kdzzétételre kerlilt, a valaszban meg kell jeldlni a kért adatot tartalmazé nyilvanos forrast. A
kdzzététel azonban nem mentesiti a Hatésagot a valaszadasi kbtelezettség alol.

(3) Szdbeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevd
munkatarsnak irasba kell foglalnia azt.

(4) Az ugyfelszolgalat¢irainnu cimre érkezd levelek érkeztetéseért felelés munkatérs
kdteles naponta ellendrizni mind a bejévé, mind a ,levélszemét'/,spam” mappaba érkezé
leveleket, és az esetlegesen ide érkezett adatigényléseket érkeztetni, valamint az EIndki
Kabinetnek tovabbitani.




(5) A kdzérdekii és kdzérdekbd! nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron Kivdl
kell érkeztetni, ,Z2" betlijel alatt kell iktatni.

14. § A www.kimittud.atlatszo.hu adatigényld portal, valamint ezen belll a Hatdésag
(http:/kimittud.atlatszo.hu/body/naih) részére biztositott adatigénylesi felllet rendszeres,
napi kévetése a belsd adatvédelmi felelds feladata.

A kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok
megismerése iranti igény vizsgalata

15. § (1) A kdzérdekii és kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket
a Hatésaghoz torténd beérkezést és iktatast kévetden azonnal el kell juttatni a belsd
adatvédelmi feleldsnek.

(2) A beiktatott adatigényt a belsé adatvédelmi felelés haladéktalanul megvizsgalja, hogy az
Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e.

(3) A belsé adatvédelmi felelés az (2) bekezdés szerinti vizsgalatot kdvetben — szikség
esetén az adatkdr szerint érintett szervezeti egység bevonasaval — az adatigénylést
megvizsgdlja abbdl a szempontbdl, hogy az egyértelmi-e, és hogy az a Hatdsag
kezelésében lévi adatra vonatkozik-e.

(4) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelml, az elndk a belsd adatvédelmi felelds
elékészitése alapjan haladéktalanul felhivia az igénylét az adatigénylés pontositasara. A
pontositas Hatdésdghoz torténd beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi
hataridék nyugszanak.

(5) Ha az igénylé az adatigénylés pontositdsara iranyulé felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositas
elvégzésére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

Az adatigénylés teljesitése

16. § (1) A kdzérdek(i adatigényléseknek a lehetd legrovidebb idd alatt, a Hatosaghoz
torténd beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon belll, kdzérthetd és az adatigényld altal
megjeldlt médon kell eleget tenni.

(2) Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy annak teljesitése a Hatésdg alaptevékenységének ellatdsahoz szlkséges
munkaertforras ardnytalan meértékit igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaté, melyrél az
adatigényl6t a kérelem kézhezvételétél szamitott 15 napon belll tajékoztatni kell.

17. § (1) Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez a Hatdésag szakmai terlletének
bevonasa sziikséges, Ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa 6sszegydjti, eldkésziti
az adatokat, melyeket haladéktalanul megklld a belsé adatvédelmi felelésnek.

(2) A bels6 adatvédelmi felelés az (1) bekezdés szerinti adatok alapjan elndki alairasra
eldkésziti az adatigénylésre adandé valasz tervezetét.



18. § (1) Ha az adatigényld az adatokat betekintés Gtjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, a belsé adatvédelmi felelbs felveszi
a kapcsolatot az adatigénylével idépont egyeztetése céljabol.

(2) Az adatok tanulmanyozasara az erre kijeldlt helyiségben, megfelel idét kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigényld kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigényld jogosult a bemutatasra kerGlt dokumentumokrol jegyzetet késziteni.

Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatré!

19. § (1) Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a Hatdsag
kezeléseben, el kell utasitani.

(2) Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigénylét arrédl, hogy tudomasa
szerint mely kdzfeladatot ellaté szerv kezeli az igényelt kozérdek(li és kdzérdekbél nyilvanos
adatokat.

20. § (1) Az igénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon belll a
Hatésag levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha az
igényben az elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kild
az igénylének.

(2) Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigénylét 15 napon bellil tajekoztatni kell
jogorvoslati lehetdségeirdl: a kdzérdekl adatok iranti igény elutasitdsa vagy nem megfeleld
teliesitése esetén az igénylé a Févarosi Torvényszékhez (1055 Budapest, Markd u. 27.)
fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.

Az adatigényléshez kapcsolddo egyéb rendelkezések

21. § (1) A bels6é adatvédelmi felelbs javaslatot tehet a Hatdsag elntke részére a tobbszér
felmerQlt adatigénylésre adott valasz anonimizalt formaban térténd kozzétételere, vagy a
Hatdsag kilonds, valamint egyedi kbzzétételi listajanak kiegészitésére.

(2) A belsé adatvédelmi felelds nyilvantartast vezet
a) az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kozérdekl
adatigényekrdl; valamint
b) a Hatosaghoz beérkezett teljesitett adatigénylésekrél az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében foglalt vizsgdlat elvégzése céljdbdl az adott év januar 1-jétdl
december 31-éig .

(3) A belsé adatvédelmi felelés a (2) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartas alapjan minden
év januar 31-eig gondoskodik az Infotv. 1. melléklet Ii. pontjaban foglalt tablazat 15. sora
szerint az el6z6 évben elutasitott kozérdek(l adatigénylesekre vonatkozd statisztika
elkészitésérdl, valamint a statisztikai adatok kozzétételérdl. A statisztika elkészitését és
kozzétételét kdvetden a nyilvantartas tériésre kerdl.

(4) A (2) bekezdés b) pontja alapjan vezetett nyilvantartas adatait a kdvetkezd év elsd
munkanapjan térélni kell.

(5) A (2) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartas tartaimazza:
- az Ugyirat iktatdszamat,



- az adatigénylés targyat;
- az adatigénylés beérkezésének idopontjat;
- az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozé adatot.

(6) A (2) bekezdés b} pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:
- az Ugyirat iktatdszamat;
- az adatigényld nevét, elérhetéségét (postacim, e-mail);
- az adatigénylés targyat; beérkezésének idépontjat;
- az adatigenylés teljesitésének idépontjat.

Kéltségtéritésre vonatkozo rendelkezés

22. § A kdzérdek( és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti adatigénylések
teljesitéséért a Hatosag koltségtéritést nem allapit meg.



1. szamu flggelék a 9/2017. szamu elndki utasitdshoz

Az informécids dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi
XCII. térvény 1. szamu mellékletében meghatarozott

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Meg(’irzés

A kdzfeladatot ellatdé szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus|
levélelme, honlapja, Ggyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kévetéen
lazon nal

Az elézd allapat
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeli felépliése

A valtozasokat kévetden

Az el6zd allapot

kdzfeladatot elldté szerv felett térvényességi ellendrzés
gyakerld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

2. |szervezeti egység_ek megjeltlésével, az egyes szervezeti T L sends
egységek feladatai
A kézfeladatot ellaté szerv vezetlinek és az egyes
s [szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsalA véltozdsokat kovetben |Az elézd allapot
" |elérhetésége (telefon- és telefaxszdma, elektronikusfazonnal tériendd
levélcime)
A szervezeten ,beIuI iletékes Ugyfélkapcsolati vezetd) A valtozasokat kivetden |z elézd llapot
4.  |neve, elérhetdésége (telefon- és  telefaxszdma, ) )
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend el foriends
. Testileti szerv esetén a testilet létszéma, Osszetétele,|A valtozasokat kdvetden [Az elbzd Allapot
' [tagjainak neve, becsztdsa, elérhetésége azonnal térlendd
A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitdsa, fellgyelete vagy]
s ellenérzése alatt 4ll6, vagy alarendeltségében mikoddiA valtozasokat kbvetben [Az eldizé 4llapot 1 évig
* |més kézfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1.|azonnal archivumban tartdséval
pontban meghatérozott adatai
A kézfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdondban 4llg,
illetve részvételével mikédd gazdalkodd szervezet neve,
o lszékhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- éslA véltozdsokat kévetden [Az eldzd &llapot 1 évig
" felefaxszéma, elektronikus levélcime), tevékenységi kére lazonnal archivumban tartdséval
képviseldjének neve, a Kozfeladatot elldté szerv
részesedésének mérntéke
A kbzfeladatot ellatd szerv altal alapltott kézalapltvanyok .
3 neve, szekhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és  |A véltozasokat kévetden |Az eldzé allapot 1 évig
" [elefaxszdma, elektronikus levélcime), alapitd okirata, zonnal archivumban tartasaval
kezeld szervének tagjai r
A kozfeladatot elldtd szerv altal alapitolt kéltségvetés
szerv neve, székhelye, a Koltséguetési szervet alaptdly oy r5cokat kavetsen [z eltsz6 allapot 1 avig
9. |jogszabaly megjelSlése, illetve az azt alapitd hatarozat, [P— archivumban tartésaval
kéltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetésége, miksdeést engedélye
"Akﬁzfeladatot ellétfs szerv éltal alapitott Iapo!'( neve, a A véltozasokat kévetden |Az elézé allapot 1 évig
10. [szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint a
, , azonnal archlvumban tartadséval
Oszerkesztd neve
kézfeladatot ellaté szerv felettes, illetve fellgyeleti
zervének, haﬁéség: dontései tekintetében a. fellebbezé valtozasokat kdvetden Az eléz6 allapot 1 évig
11. |elblrélasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban
zonnal archivumban tartdsaval




Il. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok

iAdat

Frissités

—rMegﬁrzés

A kézfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét &
alaptevékenysegét meghatérozé, a szervre vonatkoz
lalapvetd jogszabdlyok, koézjogi szervezetszabalyoz
és

vagy (gyrend, az adatvédelmi adatbiztonség

szabalyzat hatalyos és teljes szévege

eszkdzdék, valamint a szervezeti és mlkédési szabélyzatiazonnal

valtozasokat kévetden

Az elbzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A7 orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi &
megyei kormanyhivatal esetében a kézfeladatot ellat
szerv feladatardl, tevékenységérél szdlé tajékoztat
magyar és angol nyelven

%z

véltozasokat kévetden
onnal

AZ e]6z0 dllapot
torlendéd

A helyl 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 Allapot 1 évig
archivumban tartdséaval

Allamigazgatasi,
Ugyekben Ogyfajtanként

Gnkormanyzati,
és

€és egyéb hatbsag
eljarastipusonként 4

gyakorldsénak atruhdzdsa esetén a ténylegesen eljard
szerv ~ megnevezése, illetékességi  terdlete, aZ
Ogyintézéshez szOkséges dokumentumok, okmanyok,
cljarasi  illetékek (igazgatasi  szolgéltatdsi  dijak
meghatérozasa, alapvetd eljardsi szabdlyok, az eljarast
megindité irat benydjtdsdnak médja (helye, ideje),
lgyfélfogadds ideje, az Ogyintézés hatarideje (elintézési,
[fellebbezési hataridd), az Ugyek intézését segltd
Otmutatdk, az Ogymenetre vonatkozd tajékoztatds és aZ
igyintézéshez hasznalt letélthetd formanyomtatvényok,
az igénybe vehetd elekironikus programok elérése,
idopontfoglalas, az Ugytipusokhoz kapcsoléd§
logszabélyok jegyzéke, téjékoztatas az Ogyfelet megillett
jogokrél és az Ugyfelet terheld kételezeltségekrsl

hatdskérrel rendelkezd szerv megnevezése, hatdskér

A valtozasokat kévetden
azonnal

AZ eldzd allapot
tériendé

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal nyljtott  vagy
kéltségvetésebdl finanszlrozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért fizetend§
dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

lazonnal

A valtozasokat kivetden

Az elBzd dllapot 1 évig
rchivumban tartaséval

A Kézfeladatot ellatd szerv dltal fenntartott adatbdzisok,
illetve nyilvantartdsok lelrd adatai (név, formatum, aZ
datkezelés célja, jogalapja, idStartama, az érintetteld

kére, az adatok forrasa, kérddfves adatfelvétel esetén
kitéitendd kérdsiv), az adatvédelmi nyilvantartasb
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e térvény szerin
azonoslté adatai; a kozfeladatot ellaté szerv dltal A
alaptevékenysége keretében - gydjtétt és feldolgozot

koltségei

adatok fajtéi, a hozzaférés moddja, a masolatkészltés

véltozasokat kévetéenL\z ¢l6z0 allapot 1 évig

t%:zonnal

archivumban tartdsaval

A kézfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés maédja, a kiadvany ingyenessége,
illetve a kbltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archlivumban tartédsaval

A testlleti szerv dbntései eldkészltésének rendje, az
allampolgéari  kdzrem(kédés (véleményezés) mddja,
eljarasi szabalyai, a testiilet] szerv Gléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanosséaga, ddntései, Oléséne
jegyzékdnyvei, illetve Osszefoglalsi; a testlleti szerv

A valtozasokat kévetéen
zonnal

szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlétozza

Az elézd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

IA térvény alapjadn kézzéteendd jogszabélytervezetek és

Térvény eltérd

Az eldzd dllapot 1 évig
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kapcselddd  dokumentumok; a  helyi
képviseld-testiletének nyilvanos  (lésére
el6terjesztések a benylijtas idépontjatsl

dnkorményzafrendelkezése hidnyaban

benyﬁjtorﬂa

benyujtés iddpontjat
kovetben azonnal

ﬂarchivumban tartasdval

A koézfeladatot ellatd szerv dltal kézzétett hirdetmények,

Legaldbb 1 évig

10. kdzlemények PR = an archlvumban tartdsaval
11 A kizfeladatot ellatd szerv altal kilrt palyazatok szakmai A A7 ¢|6z8 allapot 1 évig
" llelrdsa, azok eredményei és indokolasuk archlvumban tartdsaval
A kdzfeladato‘t ellaté szervnél yégzett ala.ptevékenységgel A VIZSgéIatrO! 52016 Az eléz6 llapot 1 évig
12. |kapecsolatos vizsgdlatok, ellendrzések nyilvanos elentés megismerését
megallapitasai kovetéen haladéktalanul ek tartasaval
A kézérdekii adatok megismerésére irdnyuls igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
13. [|elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keril, az adatvédelmi Negyedévente gzrlee:?dz; Tl
[felelds, vagy az informdciés jogokkal foglalkozd személy
neve
f’-\ kézfeladatot ellatd szerY te.vél.(enységfé.re vonatkozo, ‘ Az el6z8 llapot 1 évig
14. |jogszabdlyon alapulé statisztikai adatgyijtés eredményei, [Negyedévente
dbell valtozasuk archivumban tartasaval
A kizérdekil adatokkal kapesolatos kételezd statisztikai AZ eldzd allapot 1 évi
15 ladatszolgaltatas adott szervre vonatkozd adatai Negyedévente archivumbanptartésévil
Azon kézérdekl adatok hasznositasara iranyuld Az elézd Allapot 1 évi
16. [szerzbdéseK listaja, amelyekben a kdzfeladatot ellatéd Negyedévente glozo allapol 1 evig
szerv az egyik szerzédd fél archlvumban tartaséaval
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1&vd kbzérdek(l i ) )
17. [adatok felhasznaldsara, hasznositdsara vonatkozé pavaitazasokat ESHENGETE 2 0|20 dllapot 1) vl
sltalanos szerzodési feltételek R i T L]
18 A kozfeladatot ellats szervre vonatkozd kilonds és egyedilA véltozdsokat kévetben|Az elézé sllapot
- kézzétételi lista azonnal tériendd
1A kbzfeladatot ell&dtd szerv kezelésében levd, a kézadatok
Ujrahasznositasardl szol6 térvény szerint Ujrahasznositas
céligra elérhetd  Kkulturdlis  kozadatok listdja
19 rendelkezésre allé formatumok megjeléiésével, valamint :IA valtozasokat kdvetd [Az eldzd dllapot 1 évig
" |kézfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kézadatok15 napen bell archivumban tartasaval
Ujrahasznositasarol szalé térvény szerint
Gjrahasznoslthaté kézadat tipusokrdl valé tajékoztatés, a
rendelkezeésre all6 formatumok megjeldlésével
” A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturélis kdzadatol‘( A véltozésokat kévetd Az eléz6 allapot
. |[4jrahasznositédsara vonatkozd altalénos szerzddési 15 napon beldl  sriend
feltételek elektronikusan szerkeszthetd véltozata
A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturdlis kézadato
b1 Ujrahasznositas  céljabol  torténd  rendelkezésrejA valtozasokat kévetd |Az elézé llapot
" |bocsataséért fizetendd dijak Altaldnos jegyzéke, af15 napon belll tériendd
dijszamitas alapjat képezd tényezbkkel egyittesen
bo A kbzadatok Ojrahasznosltasardl szols torvény szerinfl  |A véltozasokat kdvetd Az elézé Sllapot
" |Jiogorvoslati tajékoztatas 15 napon beldl térlendd
A kozfeladatot ellatd szerv altal megkéidtt, a kdzadato
Ojrahasznositasarél sz6lé  térvény  szerint  kétott
b3 kizarélagos jogot Dbiztosltdé megéllapodésok szerzdd8lA véltozdsokat kdvetd |Az elézd Allapot
" [feleinek megjellése, a kizardlagossdg idétartamanak |15 napon belil torlendd
targyanak, valamint a megéllapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelélése
A kozfeladatot ellaté szerv &ltal kétott, a kézadatoK
b4 Ujrahasznosftasarl szdld tdrvény szerint a KulturdligA valtozdsokat kévetd  |Az eldzd allapot
© |kézadatok digitalizaldsdra kizarélagos jogot biztosit&15 napon belll tériendd
megallapodésok sz8vege
25. A kézadatok ujrahasznositasardl széld térvény szerintiA vaitozdsokat kovetd Az eltzb allapot
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zzon jogszabdly, kbzjogi szervezetszabdlyozé eszkdz,
kozszolgaliatasi szerzédés vagy mas kételezd erbvel birg|
dokumentum (vagy az annak elérhetOségére mutatd
hivatkozéds), amely az djrahasznositds céljabadl
rendelkezésre bocsathaté  kézadat  gy(jtésével,
eltallitasaval, feldolgozasaval és  terjesziésével
gsszefuggd kbltségek jelentds részének sajat bevételbdl
va!d fedezését irja eld a kézfeladatot ellatd szerv részére

15 napon belll

tarendd

lll. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kdzfeladatot ellété szerv éves kéltségvetése, szamviteli

beszamoldja

torvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés|

A véltlozasokat kivetien
azonnal

A kizzétételt kévets 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamar:
6s személyi juttatdsaira vonatkozd Gsszesitett adatok,
illetve &sszesltve a vezetdk és vezetd tisztségviseld
illetménye, munkabére, &s rendszeres juttatdsai, valamin
kbltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nytjtott
juttatasok fajtéja és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kUl6n jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
jarchivumban tartdsaval

A kbzfeladatot ellétd szerv altal nyGjtott, az
allamhaztartasrd! szolo térvény szerinti kdltségvetési

tdmogatdsok kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas|

céljdra, dsszegére, tovabba a tAmogatési program
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
Lljézzététel elétt a kbltségvetési tAmogatdst visszavonjak

A déntés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kézzétételt kévetd 5
evig

agy arrél a kedvezményezett lemond
tz dllamhaziartds pénzeszktzei felhasznéldsaval, ag
llamhaztartéashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefiggd, 6tmillié forintot eléré vagy azi
meghaladd értékd arubeszerzésre, épltési beruhézasra,
szolgdltatas megrendelésre, vagyonértékesltésre,

vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékd jog
ataddsdra, valamint koncesszibba addsra vonatkoz®

szerzddések megnevezése (tlpusa), targya, a szerzédést
kotd felek neve, a szerzbdés értéke, hatérozott iddr
kététt szerzbdés esetében annak idétartama, valamint a

miitett adatok valtozésai, a védelmi és biztonsagi céld
beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a Kbt.

9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések, és azlkdvetd hatvanadik
adatainapig.

azok eredményeként kotdtt szerzbdések
kivételével A szerzédés értéke alatt a szerzédés targyaé
kikdtétt - Zltaldnos forgalmi add nélkul szamitott
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén
agyon placi vagy kényv szerinti értéke kézdl a magasab
gsszeget kell figyelembe venni. Az id8szakonkén
isszatérd - egy évneél hosszabb idbtartamra koétstt
zerzddéseknél az  érték  kiszdmitasakor a
ellenszolgéltatds egy évre szamltott dsszegét kell alapu
enni, Az egy kéltségvetési évben ugyanazon szerzddo
¢éllel k&tétt azonos targya szerzbdések értékét egybe kel
szamitani

déntés meghozatalat

A kizzétételt kbvetd 5
Bvig

koncessziorél sz6lé  torvényben meghatérozoft
nyilvadnos adatok (palyazati kilrdsok, pdlydz6k adatai, azZ
elblralasrol készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de

legalabb 1 évig

farchivumban tartasaval

12




A kézfeladatot ell&td szerv dltal nem alapfeladatai
ellatasara (lgy kdléndsen egyesdlet tamogataséra,
foglalkoztatottai szakmai  é&s  munkavéllaléi  érdek-
képviseleti szervei szadmara, foglalkoztatottjai, ellatotijal
oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitty
szervezet tadmogatdsédra, alapitvanyok 4ltal ellatotd
feladatokkal osszefilggd Kkifizetésre) forditeit, Gtmillic
forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kilén jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

iarchivumban tartasavai

Az Eurdpai Unié tdmogatéséaval megvalésulé fejlesztések
lelrasa, az azokra vonatkozd szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartéséval

Kazbeszerzési informéciok (éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbirdlasardl, a megkétdtt szerzddésekrél)

Negyedévente

l.egalébb 1 évig

archivumban tartésaval
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2. szamo figgelek a 9/2017, szadmu elndki utasitidshoz

A Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatésag
kiilénés és egyedi kozzétételi listaja

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrél szoloé 2011, évi CXII.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37. § (2) bekezdése alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag) kildnds kdzzétételi listaban
teszi kbzzé

1. az elndk vagyonnyilatkozatanak oldalhl masolatat [Infotv. 42. § (3) bekezdése
értelmeében] - http://naih.huw/elinoek-vagyonnyilatkozatai htmi

2. az elnbkhelyettes vagyonnyilatkozatanak oldalhi masolatat [Infotv. 47. § értelmében)
- http://naih.hu/elinoekhelyettes-vagyonnyilatkozatai, htmil

A Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatésdg elektronikus formaban a
www.naih.hu honlapon egyedi kdzzétételi listaban teszi kézzé

1. a jogi szabalyozassal kapcsolatos allasfoglalasokat -  htip://naih.hufjoqi-
szabalyozassal-kapcsolatos-allasfoglalasok.html

2. az adatvédelmi hatdsagi eljaras keretében szUletett hatarozatokat, végzéseket -
http://naih.hu/hatosagi-hatarozatok---vegzesek.html

3. az adatvédelmi adllasfoglalasokat, jelentéseket - htip.//naih.hu/adatvedelmi-
allasfoglalasok,-jelentesek.html
4. az informacidészabadsag allasfoglalasokat, jelentéseket -

hitp://naih.hu/informacioszabadsag-allasfoglalasok -jelentesek.html
5. a Hatbsag altal kibocsatott ajanlasokat - http://naih.hw/ajanlasck.html
6. a NAIH emlékérmet kapott személyek nevét és az adomanyozas évét
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