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Az Alaptorvény VI. cikke és az informacids dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: torvény) alapjan
mukodé Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag)
szervezetének és mitkodésének altalanos szabalyai meghatarozasa érdekében az alabbi

1.1

A Hatbsag elnevezése:

Angol elnevezése:
Német elnevezése:
Francia elnevezése:

1.2
Roviditett neve:

1.3
A Hatdsag székhelye:

2.1

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot adom Kki.

Elsé rész
I. fejezet
Altalanos rendelkezések
1. cim
A Hatosag elnevezése, székhelye
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
National Authority for data Protection and Freedom of Information
Nationale Behorde fiir Datenschutz und Informationsfreiheit

Autorité Nationale pour la Protection des Données et la Liberté de
I’Information

NAIH

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
2. cim

A Hatdsag jogallasa

A Hatosag autonom allamigazgatasi szerv.

2.2

A Hatosag feladata a személyes adatok védelméhez, valamint a kézérdekii €és a kézérdekbdl
nyilvanos adatok megismeréséhez valo jog érvényesiilésének ellendrzése és eldsegitése.

2.3

A Hatésag fiiggetlen, csak a torvénynek alarendelt, feladatkdrében nem utasithato, a
feladatat mas szervektdl elkiiloniilten, befolyasolastdl mentesen latja el. A Hatosag szamara
feladatot csak torvény allapithat meg.

2.4

A Hatosag illetékessége: Magyarorszag tertilete.



3. cim
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya
3.1
A Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: szabdlyzat) hatdlya a Hatdéséagra, a
Hatosag jogszabalyban megjelolt feladatainak ellatasara, mikodésére, szervezeti felépitésére,
valamint munkatarsainak jogallasara terjed ki.

4. cim

A Hatosag alapitasanak iddpontja, alapité okirata

4.1

Az alapitas iddpontja: 2012. januar 1.

Alapitoja: Magyarorszag Orszaggytlése

Alapito székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.
4.2

Az alapitd jogszabaly: az informdacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXILI. torvény.

5.cim
A Hatosag feladata, alaptevékenysége

5.1
A Hatosag az 2.2 pontban rogzitett feladatkdrében a torvényben meghatarozottak szerint

a) bejelentés alapjan vizsgalatot folytat;

b) hivatalbdl adatvédelmi hatosagi eljarast folytathat;

¢) hivatalbol titokfeliigyeleti hatosagi eljarast folytathat;

d) a kozérdekli adatokkal €s a kozérdekbdl nyilvanos adatokkal kapcsolatos jogsértéssel
Osszefliggésben birésaghoz fordulhat;

e) a mas altal inditott perbe beavatkozhat;

/) adatvédelmi nyilvantartast vezet.

(4) A Hatosag az 2.2 bekezdés szerinti feladatkdrében

a) javaslatot tehet a személyes adatok kezelését, valamint a kozérdekli adatok és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerését €rinté jogszabalyok megalkotasara, illetve
modositasara, véleményezi a feladatkorét érintd jogszabalyok tervezetét;

b) tevékenységérdl minden évben marcius 31-€ig beszamoldt hoz nyilvanossagra és a
beszamolot benyujtja az Orszaggylilésnek;

¢) altalanos jelleggel vagy meghatarozott adatkezeld részére ajanlast bocsat ki;

d) véleményezi a kozfeladatot ellatd szerv tevékenységével kapcsolatosan az e torvény
szerint kozzéteendd adatokra vonatkozo kiilonos, illetve egyedi kozzétételi listakat;

e) torvényben meghatarozott szervekkel vagy személyekkel egylittmiikodve képviseli
Magyarorszagot az Eurdpai Uni6 kozos adatvédelmi feliigyelo testiileteiben;

f) megszervezi a bels6 adatvédelmi feleldsok konferencidjat.



6.cim
A Hatoésag gazdalkodasi rendje

6.1
A Hatosag fejezeti jogositvanyokkal felruhazott kozponti koltségvetési szerv, amelynek
koltségvetése az Orszaggyiilés koltségvetési fejezetén beliil 6nallo cimet képez.

6.2

A Hatosag targyévi koltségvetésének kiadasi €s bevételi foosszegei - az allamhaztartasrol
sz016 torvényben meghatarozott, az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd elemi csapas,
illetve annak kdvetkezményei elharitdsa érdekében meghozott atmeneti intézkedés, valamint
a Hatésag sajat vagy iranyitd szervi hataskorében meghozott intézkedése kivételével -
kizarolag az Orszaggyiilés altal csokkenthetdk.

6.3
A Hato6sag azonosito adatai:

Torzskonyvi /PIR/ nyilvantartasi szam: 795779

Allamhaztartasi azonositd szam: 331717
Adobazonositod szam: 15795771-143
KSH statisztikai szdmjele: 15795771-8411-311-01

Magyar Allamkincstarnal vezetett
eldiranyzat-felhasznalasi keretszdmla-szam: 10032000-00319425-00000000

TEAOR: 8411 altalanos kozigazgatas
I1. Fejezet
A Hatosag szervezeti felépitése

7. cim

7.1

A Hatbsag vezet0i:
a.) elnok

b.) elndkhelyettes
c.) féosztalyvezetdk
d.) osztalyvezetok

7.2

Az elnok kozvetlen iranyitasa ala tartozik:
a.) Elnoki Kabinet
b.) Gazdalkodasi-¢s Humanpolitikai Féosztaly
c.) Informatikai Osztaly



7.3

Az elnodkhelyettes kdzvetlen irdnyitasa alé tartozik:
a.) Elnokhelyettesi Titkarsag

b.) Hatosagi Foosztaly

7.4

Az Elnoki Kabinetvezetd iranyitasa ala tartozik:
a.) a személyi titkar

b.) a gépkocsivezetd

c.) a hatdsagi sajtoreferens

d.) az iktatasi ligyintézd

e.) a postazo ligyintézd

f.) akézbesitd

7.5

A Gazdalkodasi-és Humanpolitikai féosztalyvezetd iranyitasa ala tartozik:
a.) a humanpolitikai eléado

b.) a beszerzési és lizemeltetési eldadod

c.) a vagyongazdalkodasi eldado

d.) a pénziigyi el6ado

e.) a szamviteli el6ado

7.6

Az Informatikai Osztalyvezetd iranyitasa ¢és feliigyelete ala tartozik:
a.) az informatikai rendszerlizemeltetd

b.) az informatikai mérnok

7.7
Az FElnokhelyettesi Titkarsagot az elndkhelyettes kozvetlenill irdnyitja. Feliigyelete ala
tartozik:

a.) aszemélyi titkar

b.) a gépkocsivezetd

7.6
Vizsgalati Féosztalyt a féosztalyvezetd iranyitja és feliigyeli.

7.9
A Nemzetkozi-¢s Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalyat a foosztalyvezetd iranyitja és
feliigyeli.

7.10
A Hatodsag szervezeti felépitését és szervezeti kapcsolatait az 1.sz. melléklet tartalmazza.
A Hato6sag engedélyezett 1étszam adatait a 2. sz. melléklet tartalmazza.



II1.Fejezet
A Hatdésag munkatarsaira vonatkozo altalanos szabalyok
8. cim

A munkavégzés és ligyintézes altalanos szabalyai

8.1

A Hatosag valamennyi munkatérsa:

a.) a rabizott tigyekben oOndlldan, részrehajlas nélkiil, lelkiismeretesen, becsiiletesen,
mindenkor a jogszabalyoknak megfeleléen, pontosan, etikusan, az emberi méltosagot és a
Hatosag johirnevének megdrzését feltétleniil tiszteletben tartva jar el.

b.) felelés a munkafeladatok szakszerli és hataridore torténd végrehajtasaért.

8.2
A munkatdrsaknak munkavégzésre alkalmas dallapotban, koztisztviselohdz méltdéan, a
beosztashoz és a feladatkorhdz igazodoé ruhazatban kell megjelenni.

9. cim
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

9.1

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl szold 2007.€vi CLIIL térvény alapjan az
alapvetd jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a kozélet
tisztasaganak biztositasa és a korrupcid megeldzése céljabol a fent nevezett jogszabaly
3.§-aban felsorolt személyek vagyonnyilatkozat tételre kotelesek a sajat €s a vele egy
héaztartasban €16 hozzatartozok jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérdl.

9.2

A Hatosag elndke és elndkhelyettese a kinevezést kdvetd harminc napon beliil, majd ezt
kovetden minden évben janudr 31-ig, valamint a megbizatdsdnak megsziinését kovetd
harminc napon belill az orszaggytilési képviselok vagyonnyilatkozataval azonos tartalmu
vagyonnyilatkozatot tesz.

A vagyonnyilatkozat nyilvanos, oldalhii mésolatat a Hatosag honlapjan haladéktalanul kozzé
kell tenni. A vagyonnyilatkozat a honlaprél a Hatdsag elndke megbizatasanak megsziinését
kovetd egy év elteltéig nem tavolithato el.

9.3

A Hatosagon vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakdrok:
a.) elnok

b.) elndkhelyettes

c.) féosztalyvezetok

d.) osztalyvezetok

e.) vizsgalok



IV. Fejezet

A Hatoésag vezetdinek és munkatarsainak jogallasa
A szervezeti egységek feladat és hataskore

10. cim
Az elnok jogallasa

10.1

A Hatoésagot elndk vezeti.

A Hat6sag elnokét a miniszterelndk javaslatara a koztarsasagi elndk nevezi ki, kilenc évre.
Az elndk a hatdsag hivatali szervezetének egyszemélyi felelds vezetdje, valamennyi feladat
¢s hataskor cimzettje.

10.2
A Hatosag koztisztvisel6i és munkavallaloi felett a munkaltatdi jogokat a Hatosag elndke
gyakorolja.

10.3
A Hatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az elnok allapitja meg.

10.4

A Hatdésag elnoke nem lehet tagja partnak, nem folytathat politikai tevékenységet,
megbizatdsa Osszeegyeztethetetlen minden mas allami vagy dnkorményzati tisztséggel és
megbizatassal.

A Hatésag elndke mas keresd foglalkozast nem folytathat, és egyéb tevékenységéért - a
tudomanyos, az oktatoi, a miivészeti, a szerzoi jogi védelem ala esd, tovabba a lektori és a
szerkesztoi tevékenységet kivéve - dijazast nem fogadhat el.

A  Hatoésag elndke nem lehet gazdasdgi  tarsasdgvezetd  tisztségviseldje,
feliigyelobizottsaganak tagja, tovabba gazdasagi tarsasdg személyes kozremiikddésre
kotelezett tagja.

10.5

A Hatosag koztisztviseldi és munkavallaloi felett a munkaltatdi jogokat a Hatosag elndke
gyakorolja és iranyitja a kozvetlen feliigyelete ald tartoz6 munkatarsak és szervezeti
egységek, illetve vezetdik tevékenységét.

10.6

A Hatoésag elnoke latja el a Hatosag képviseletét az Orszaggytilés, minisztériumok, valamint
a bel- és kiilfoldi tarsszervek, mas hatdsdgok és tarsadalmi szervezetek el6tt. A hatosag
képviseletét személyesen gyakorolja, de a képviseleti jogat esetenként vagy egyes
ligytipusokra nézve atruhazhatja.

10.7
A hatésag elndke az intézkedés jogat — jogszabalyok keretei kozott — barmely iligyben
magahoz vonhatja, meghatarozott iigy intézésére a Hatosag barmely munkatarsat kijeldlheti.



10.8

Az elnokat tavolléte esetén az elndkhelyettes helyettesiti.

A helyettesités tovabbi rendje: az elndk és az elndkhelyettes tavolléte esetén a Vizsgalati
foosztalyvezetd latja el a helyettesitést.

11. cim
Az elndk hatdskore és feladata

11.1
A Hatosag elnoke felelds a Hatosag torvényben meghatarozott tevékenységéért €s térvényes
miitkodéséeért.

11.2

A jelen szabalyzatban meghatdrozott, valamint a munkaszervezéssel, munkavégzéssel
kapcsolatos feladatok ellatasara normativ tartalmua belsé szabalyozast — elnoki utasitast és
korlevelet ad ki.

12. cim
Az elndkhelyettes jogallasa

12.1
A Hatdsag elnokhelyettesét az elndk hatarozatlan idére nevezi ki és gyakorolja felette a
munkaltatoi jogokat.

12.2
A Hatodsag elndkének munkdjat az elnokhelyettes segiti.

13. cim
Az elndkhelyettes hataskore és feladata

13.1

Az elndk munk4janak segitése, kiilondsen:
a.)az iranyitasa ald tartoz6 osztalyok szakmai feliigyelete,
b.)az elndk altalanos helyettesitésének ellatasa.

14. cim
Az Elnoki Kabinet feladata

14.1
Elnoki Kabinet feladata kiilondsen:

a.) az eln0k munkéjanak segitése,
b.) titkarsagi feladatok ellatasa,
c.) vezetodi értekezletek megszervezése (jegyzOkonyvezés biztositasa)



d.)a Kabinet feladatainak teljesitéséhez sziikséges tligyviteli, technikai teendk
megszervezeése, ellatasa,

e.) konferencidk, rendezvények, szakmai programok szervezése, lebonyolitasa a
Nemzetkozi- és Tarsadalmi Kapcsolatok Foosztalyaval egytittmiikodve,

f.) sajtoval vald kapcsolattartas biztositasa,

g.) belsO szabalyzatok, utasitasok nyilvantartasa, kezelése,

h.) iktatas, postdzas, irattarazasi feladatok ellatasa.

15. cim
A Gazdalkodasi-és Humanpolitikai Féosztaly feladata

15.1

A Gazdélkodasi-és Humanpolitikai Féosztaly feladata kiilonosen:

A)

a.a.) iranyitja, ellenérzi:

- a Hatosdg miikodésével Osszefliggd gazdalkodasi és pénziigyi, munkaiigyi feladatok
maradéktalan elvégzését,

- a pénziigyi és szamviteli feladatok ellatasat,

- az lizemeltetés ellatasat megszervezését,

- a gondnoksagi és a gépkocsik lizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasat,

- a személyzeti, bér, gazdasagi eszkéz nyilvantartasi, selejtezési, konyvelési, feladatok
elvégzését,

- a koltségvetés /beszamolok, negyedéves mérleg jelentések kidolgozasat €s végrehajtasat,
- a vagyongazdalkodasi feladatok elvégzését,

- a pénziigyi targyu szabalyzatok elkészitésében vald kozremiikddést,

a.b.) elvégzi:

- a szerzddések nyilvantartasat és kezelését,

- a beszerzések intézését,

- intézi a bankforgalmat,

- az anyag- és eszk0z beszerzéseket,

a.c.) koordinélja:

- az eszkoz és készlet gazdalkodast.

a.d.) hatésagi pénztarat tizemeltet.

B.)

b.a.) a Gazdasagi- Humadnpolitikai foosztalyvezetd a Hatdsdg gazdasagi és pénziigyi
feladatainak iranyitasa és ellendrzése soran a hataskorébe tartozo iligyekben gazdaséagi €s
pénziigyi intézkedésre jogosult elndki ellenjegyzés mellett.

b.c.) a féosztalyvezetd felelds a gazdalkodasi teriilet iranyitasaéért, kiilonosen:

a szamviteli és bizonylati rend megszervezéséért, a koltségelszamolas kialakitasaért, a leltar
és mérlegkészités megszervezéséért, jelentések, tervek készitése, pénz és eszkozgazdalkodas
megszervezéséért, gazdasagi adatszolgaltatasért, és mindezek tartalmi helyességéért.



C)
A humanpolitikai és munkaligyi feladatok ellatdsa keretében a Gazdalkodasi- ¢és
Humanpolitikai Féosztaly feladata kiilondsen:

- ki- és belépéssel, koztisztviselok eldmenetelével, oktatdsaval, tovabbképzésével
kapcsolatos tligyintézések,

- alap és szakvizsgak szervezése, bonyolitasa,

- oktatasi és tovabbképzési terv elkészitése, végrehajtasa,

- cafeteria rendszer lizemeltetése,

- vagyonnyilatkozatok, teljesitmény értékeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa,
- személyi nyilvantartas kezelése,

- kozszolgalati adatszolgaltatas elvégzése,

- szocialis ligyek intézése,

- kitiintetések, elismerések dontés elokészitése,

- gondoskodas a koztisztviseloket megilletd jogosultsagok biztositasarol,

16. cim
Az Informatikai Osztaly feladata

16.3
Az Informatikai Osztély feladata kiilondsen:

a.) szakagi- és ligyviteli informatikai rendszerek, infrastruktiira magas fokl iizemeltetése,

b.) a Hatosag tevékenységének szamitastechnikai, informatikai és tavkozlési hatterének
szervezése,

c.) informatikai eszk6zok selejtezésénél javaslat tétel,

d) az informatikai szabdlyzat elkészitésében, aktualizalasaban valé kozremiikodés,
(végrehajtas is)

e.) az informatikai szabalyzatban rogzitettek ellendrzése, intézkedések kezdeményezése,

f.) adatbiztonsagi eldirdsok betartasanak ellendrzése, intézkedések kezdeményezése,

g.) a Hatosadg web oldalanak kezelése, az ezzel kapcsolatos technikai feladatok ellatasa,

h.) a Hat6sag iktato és statisztikai rendszerének informatikai tdmogatasa,

1.) bels6 intranet mitkodésének biztositasa, karbantartasa,

J.) fejlesztések végrehajtasa

k.) adatbazisok kezelése,

1.) kozremiikodés a Hatdsag éves beszdmolodjanak elkészitésében.
17. cim

A Hatosagi Féosztaly feladata

17.1
A Hatosagi Féosztaly feladata kiillondsen:

a.) jogszabaly tervezetek véleményezése, jogszabaly mddositdsokhoz javaslattétel,
b.) hatosagi vizsgalatok lefolytatasa,
c.) titokvédelmi feladatok ellatasa,

10
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d.) adatvédelmi nyilvantartasi feladatok ellatasa,

e.) adatvédelmi konferenciak szakmai el0készitése,

f.) szabalyzatok, utasitasok elkészitése,

g.) kozremikodés a Hatosag éves beszamolojanak elkészitésében,

18. cim
A Vizsgalati Féosztaly feladata

18.1
A Vizsgalati Féosztaly feladata kiilonosen:

a.)a bejelentés alapjan a térvényben meghatarozott feltételek fennalldsa esetén vizsgalat
lefolyatasa,

b.)az adatvédelmi audit korén kiviil esé konzultaciés beadvanyok értékelése, indokoltsaguk
esetén azok megvalaszolasa,

c.)az elnok, illetve az elndkhelyettes rendelkezése szerint jelentés készitése a Hatosag altal
lefolytatott vizsgalatrol,

d.)egylittmiikddés a Hatosdg mas fosztalyaival a szakmai tigyek vitelében,

e.)jelzés a Hatosagi Fdosztaly felé a személyes adatok kezelését, valamint a kozérdekii adatok
¢s a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerését érintd jogszabalyok megalkotésara, illetve
modositasdra vonatkozo javaslatok megtételére, jogszabaly véleményezésben valo
kézremiuikodés,

f.otelefonos  ligyfélszolgalat mikodtetése az  allampolgarok  jogérvényesitésének
eldsegitéséhez,

g.)kozremiikodés a sajtoiigyek szakmai elokészitésében, a nyilatkozo szakmai felkészitése,
h.)kdzremiikddés a Belsd Adatvédelmi Felel6sok Konferencidja szakmai eldkészitésében,
1.)részvétel a hatdsag tevékenységérdl szolo, az Orszaggytiléshez benyujtandd éves beszamolo
elkészitésében, adatvédelmi konferenciak szakmai elokészitése,

J.)adatvédelmi konferenciak szakmai el6készitése.

19. cim
A Nemzetkozi- €s Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalyanak feladata

19.1
A Nemzetkozi- és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztaly feladata kiilonodsen:

a.) az elndk és az elndkhelyettes nemzetk6zi kapcsolatainak szervezése, egyeztetése, hazai
és kiilfoldi talalkozok, konferencidk elokészitésében, szervezésében valo részvétel,

b.) nemzetkozi ligyeket érintd egyéb tevékenység, kapcsolattartas a hazai és kiilfoldi
szakmai partnerekkel és adatvédelmi hatosagokkal,

c.) nemzetkdzi adattovabbitashoz kapcsolodo tigyek intézése (foként az EGT-n kiviili
orszagokba),

d.) a Hatosag nemzetk6zi vonatkozasu eljarasaban valo részvétel, nemzetkozi targyt
panaszok intézése, kozremiikodés a Hatosag mas szervezeti egysége altal lefolytatott
vizsgalatokban vagy ellendrzésekben,

e.) atorvényben meghatarozott képviseleti jogkorének eldsegitése vagy gyakorlasa az
Eurdépai Unid kozos adatvédelmi munkacsoportjaiban,



f.) az adatvédelmi biztos nemzetkdzi nyilvantartasok torvényben meghatarozott feliigyeleti
jogkorének gyakorlasa, megszervezése,

g.) az europai adatvédelmi biztosokbol all6 un. 29. cikk alapjan miik6dé Adatvédelmi
Munkacsoport tevékenységében valo aktiv részvétel,

h.) nemzetkdzi vonatkozast jogszabaly-tervezetek véleményezése, eldzetes konzultaciok,
nyomon kovetése,

1.) kozremiikodés a Hatdsag éves beszdmolojanak elkészitésében, a ,,Nemzetkozi fejezet”
Osszedllitasa, az éves beszamol6 angol nyelvii forditasanak lektoralésa;

j.) kulfoldi tarsirodék, szervek, személyek figyelése, hirek gytijtése, feldolgozasa, egyes
adatvédelmi kérdések nemzetkozi gyakorlatanak kutatasa és felhasznalasra torténd
elokészitése;

k.) kiilfoldi konferencidkon vald részvétel, hazai nemzetkdzi konferencidk szakmai
elokészitése, eldadasok, a konferencidk anyagainak katalogizalasa, a biztos és az utaz6
munkatarsak szakmai el6készitd dokumentumokkal valo ellatasa, a szereplések
dokumentalasa, forditasa,

l.) kézremiikodés az adatvédelmi biztos angol nyelvi honlapjanak tartalommal valo
feltoltésében,

m.) a Hatdsag tarsadalmi kapcsolatainak szervezése, kapcsolattartas civil szervezetekkel.

20. cim

Vizsgalok

20.1

A Hatosag elnoke a Hatosag felsdfoku koztisztviselol létszamanak legfeljebb husz
szazalékaig vizsgalot nevezhet ki, a Hatésag azon felséfoku végzettségli koztisztviseloi
koziil, akik informatikai vagy jogasz végzettségliek és legalabb harom évet adatvédelmi
szakértd vagy adatvédelmi felelds munkakorben toltottek, valamint kozigazgatasi vagy jogi

szakvizsgaval rendelkeznek.

20.2

A vizsgdloi megbizatas hatdrozatlan id6re szol, amely a Hatdsag elndke altal barmikor

indokolas nélkiil visszavonhato.

12
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V. Fejezet
Az értekezletek rendje és a szervezeti koordinacio
21. cim

21.1

A Hatosag elndke a feladatellatasok fiiggvényében hetente egyszer vezetdi értekezletet tart a
féosztalyvezetdk és osztalyvezetok részvételével.

Az elndkhelyettes havonta egy alkalommal szakmai értekezletet tart a Hatdsag teljes
allomanya részére.

A vezetdi értekezletekrdl — az elndk utasitasara — irasos anyag késziil, melynek elkészitésérol
¢s kiosztasarol az Elnoki Kabinet gondoskodik.

21.2

A szervezeti egységek vezetOi és munkatarsai, alkalmazottai a szokdsos munkafolyamatokban
egylittmiikodnek. Az egyes szervezeti egységek vezetdi, tobb szervezeti egységre kiterjedden
koordinal6 feladattal bizhatok meg.

21.3
Tobb szervezeti egységre kiterjedd feladat esetében az a vezetd fogja Gssze €s egyben felelds
a veégrehajtasért akire az iigyirat els6ként keriilt kiszignalasra. A szervezeti egységek kozott
véleményeltérés esetében az elnok dontését ki kell kérni, addig nem kiadmanyozhato az irat.
V1. Fejezet
A kiadmanyozas rendje

22. cim

A kiadmanyozas részletes szabalyait az Ugyrendi és Iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

VII. Fejezet
A képviselet, az egyiittmiikodés, kapcsolattartas és tajékoztatas szabalyai
23. cim

23.1
A hatosagot az elnok képviseli figyelemmel a 10.6 pontban foglaltakra.

23.2
Az elndk gondoskodik a Hatosag jogi képviseletének ellatasarol.
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23.3

A vezet0 koteles az iranyitasa ala tartozé munkatéarsakat rendszeresen tajékoztatni a feladataik
ellatdsdhoz sziikséges dontésekrdl és utasitasokrodl, tovabba az egyes konkrét iligyek és
feladatok megoldasédhoz nélkiilozhetetlen tényekrol, elvekrol és dontésekrol.

Amennyiben a vezet6 a fenti bekezdésben meghatarozott kotelezettségének nem tesz eleget, a
beosztott vezetd €s az ligyintézd az iranyitast gyakorld vezetd felettes¢hez fordulhat.

23.4

A munkatarsak haladéktalanul kotelesek tajékoztatni kozvetlen vezetdjiiket, amennyiben a
munkajuk sordn szakmai vagy kozéleti szempontbol érzékeny tligyben érkezik hozzajuk
megkeresés, illetve ilyen ligyben intézkedést kell tenniiik.

245

A Hatdsagot érintd kérdésekben a média irasbeli €s szobeli tdjékoztatdsa az elnok, illetve az
elndkhelyettes vagy a Vizsgalati féosztalyvezeto feladata.

Az elndk esetenként is donthet arrdl, hogy adott ligyben ki adhat tijékoztatast, illetve kit
jogosit fel a nyilatkozattételre.

24.6
A tdjékoztatassal, nyilatkozattétellel kapcsolatos el6készitési, szervezési feladatokat az Elnoki
Kabinet végzi.

24.7
A Hatosadg barmely alkalmazottja koteles az elnokdt kozvetlen hivatali felettese utjan
haladéktalanul t4jékoztatni, ha a média képviseldje tajekoztatds, illetve nyilatkozattétel
céljabol megkeresi.

VIII. Fejezet

Z.aro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2012. januar 2-an 1ép hatalyba.

Budapest, 2012. januar 2.

Dr. Péterfalvi Attila
Elnok
Mellékletek:

1.sz. melléklet — A Hatosag szervezeti felépitése
2.sz. melléklet - A Hatosag engedélyezett szervezeti 1étszama
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1. sz. melléklet

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag
szervezeti felépitése

EInoki kabinet

EIn6khelyettes l
EInokhelyettesi
titkarsag

Nemzetkozi és

Gazdasagi és

Humanpolitikai Vi”zsgalfati H”atosa’gl Tarsadalmi Inform:fltlkal
2 . Féosztaly FOosztaly Kapcsolatok osztaly
Foosztaly it p
FSosztaly

2.sz. melléklet

A Hatosag engedélyezett szervezeti 1étszama: 59 6



