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Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag

a kulonleges jogallasu szervekrdl és az altaluk foglalkoztatottak jogallasardl szold
2019. évi CVII. torvény 27. § (1) bekezdése alapjan palyazatot hirdet

a NAIH-097. azonosit6é szamu,
szakmai vezeto Il. besorolasi fokozatu,
osztalyvezeté
allashely betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideju kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

A munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:
Az osztalyvezetd a jogszabalyok, belsé szabalyozd eszkdzok figyelembevételével iranyitja a

Pénziigyi és Szamviteli Osztaly (tovabbiakban: Osztaly) tevékenységét, koordindlja a kdzvetlen
iranyitasa alatt 1évd munkatarsak munkajat és ellenérzi a feladatok végrehajtasat. Elvégzi a
pénzigyi-gazdasagi munkafolyamatokba épitett vezetdi ellenbérzést. Ellenérzi az Ugyintézés
szakszerliségét, a bizonylati fegyelem betartdsat, a gazdasagi tevékenységre vonatkozo
jogszabalyokban foglaltak betartasat.

Részt vesz a fejezeti és intézményi éves koltségvetési tervezésben, a tervezéshez szikséges
elézetes elemzések, tervek elkészitése; a fejezeti és intézményi éves beszamolot dsszeallitja, részt
vesz a beszamold szdveges elkészitésében; a Hatdésag teljes korl konyvelését a hatalyos
jogszabalyoknak megfelel6en, legjobb tudasa szerint elvégzi; elkésziti a havi id6kozi kdltségvetési
jelentést, elkésziti a negyedéves mérlegjelentést, folyamatosan ellatja a kincstari egyeztetési
feladatokat (ERA egyeztetés); el6iranyzat modositast hajt végre; ellatia a feladatkorével
Osszefliggésben lévl, altala kezelt kdzérdekl adatok kozzétételével kapcsolatos feladatokat;
elkésziti a kulsé és belsd ellendrzést végzd szervek altal igényelt adatszolgaltatasokat; kezeli a
fejezeti bankszamlakat, ellatja a fejezeti el6iranyzat-felhasznalasi keret nyitasaval, esetleges
megszintetésével kapcsolatos feladatokat és annak konyvelését; ellen6rzi az elbiranyzat-
felhasznalasi tervet, az éves intézményi beszamoldt, valamint a negyedéves mérlegjelentéseket;
kell6 figyelmet fordit a kotelezettségvallalasokhoz kapcsol6dd keretekre havi rendszerességgel;
elldtia a pénztarellenéri feladatokat; részt vesz a Gazdalkodasi és Humanpolitikai Féosztaly
feladataihoz kapcsolodo elbterjesztések, vezetdi beszamolok elkészitésében; felliigyeli az éves
leltarozas elbkészitését és lebonyolitasat, ellenérzi a leltaradatok felvételét és kiértékelését, részt
vesz a selejtezési bizottsag munkajanak ellenérzésében; részt vesz a gazdalkodasi szabalyzatok
aktualizalasaban; tevékenyen részt vesz a Hatosag szamviteli rendszerének kidolgozasaban,
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kialakitasaban; a birsagbevételek analitikajanak, havi adatszolgaltatasanak ellenérzése; ellenérzi a
pénztar és banki adatok kontirozasat.

Tovabba, az osztalyvezetd segiti a gazdalkodasi és humanpolitikai féosztalyvezeté munkajat a napi
Ugyek intézésben; helyettesiti a gazdalkodasi és humanpolitikai f6osztalyvezetdt tavolléte esetén;
helyettesiti a szamviteli szakreferenst az Osztaly napi lUgymenetének zavartalan mikddése
fenntartasanak mertékig.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kuldnleges jogallasu szervekrél és az
altaluk foglalkoztatottak jogallasardl sz6lé 2019. évi CVII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* magyar allampolgarsag,

» cselekvbképesseq,

* buntetlen el6élet,

« fels6foku kbzgazdasagi végzettség (Bsc/Msc)

* regisztralt allamhaztartasi mérlegképes kényvelbi képesités

* pénzugyi és szamviteli terlleten szerzett legalabb 5 éves szakmai tapasztalat és legalabb 1
éves kozépvezetdi tapasztalat

« felhasznaldi szintli informatikai ismeretek

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» EcoSTAT, EcoWEB ugyviteli programok ismerete
+ Kincstari programok ismerete (SZR, KKVTR-KM)

Elvart kompetenciak:

» rugalmassag, terhelhetdség,

» pontos, preciz munkavégzés,

* j6 problémamegoldo képesség,

* j6 kommunikacids és iraskészség,

» konfliktus-kezelés, érdekérvényesités

» rendszerszemlélet, rendszerszintli gondolkodas.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

A palyazo végzettségét, szakmai életutjat részletesen bemutaté magyar nyelvi fényképes szakmai
Onéletrajz, maximum 1 oldalas motivacios levél, a végzettséget, szakképesitést igazold okiratok
masolata, harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, valamint az adatkezelési nyilatkozat.

Az allashely betolthetéségének idépontja: 2026. oktdber 5.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. szeptember 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Bazsa Péter gazdalkodasi és humanpolitikai
féosztalyvezetd nyuijt, a 06-1-391-1405-0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:
Elektronikus uton Kovacs Erika részére az allas@naih.hu e-mail cimen keresztl

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maodja, rendje:

Az e-mail targyaban kérjuk feltiintetni: allaspalyazat pénzigyi és szamviteli osztalyvezetéi poziciod
betdltésére

Aformai és tartalmi feltételeknek megfelel$ palyazatot benyuijtok kozil az eléértékelésen kivalasztott
palyazok személyes meghallgatason vesznek részt. A benyujtott dokumentumok és a szakmai
ismereteket is felmérd interju alapjan a kivalasztasrél a munkaltatéi jogkér gyakorléja dont. Az
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eredménytelentl palyazékat irasban értesitjiik. Az elbiralast kdéveté 15 munkanap elteltével az
eredménytelenul palyazo altal benyujtott palyazati anyag megsemmisitésre kertl. A munkaltatoi
jogkdr gyakorldja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.

A hatéaridén tul vagy hianyosan benyuijtott palyazatokat a Hatésagnak nem all modjaban figyelembe
venni.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. szeptember 30.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A palyazatok elbirdlasaval kapcsolatos iranyad6 adatkezelési tajékoztaté megtalalhaté a Hatdsag
honlapjan a https://www.naih.hu/allaspalyazat hivatkozas alatt, illetve a https://naih.hu/adatkezelesi-

tajekoztatok cimen.
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